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ALVARADO, 5 de Septiembre de 2016

INVITACION MINIMA CUANTIA No. MC-SG-02-2016 DE 2016

CONTRATAR LA COMPRA DE PAPELERIAY ELEMENTOS DE OFICINA PARA EL
FUNCIONAMIENTO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA GENERAL ENRIQUE
CAICEDO.

LA INSTITUCION EDUCATIVA GENERAL ENRIQUE CAICEDO

INVITA

La Institucion convoca a toda la ciudadania para que participe en el presente
proceso de selecciéon de minima cuantia, segun el 2.2.1.2.1.5.2 del decreto
1082 de 2015.

COMPROMISO ANTICORRUPCION

En todas las actuaciones derivadas de lo regulado en la presente invitacion
publica a presentar oferta y lo estipulado en el contrato que se celebre, el
proponente obrara con la transparencia y buena fe que la Constitucién Politica
y las leyes consagran.

En caso que la Institucibn Educativa advierta hechos constitutivos de
corrupcion de parte de un proponente durante el proceso de seleccion, sin
perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar, podra rechazar la
respectiva propuesta.

Asimismo, la Institucion Educativa advierte que en el evento de conocerse
casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se debe reportar
el hecho al Programa Presidencial “Lucha contra la Corrupcién”.
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JUSTIFICACION

Que segun la resolucion N° 2851 del 7 de junio del 2016 el registro DANE N°
173026000019 y el NIT N° 800.011.981-1; la Institucibn Educativa General
Enrigue Caicedo, tiene la facultad para contratar los requerimientos necesarios
para prestar un servicio educativo adecuado cumpliendo con los fines
educativos del estado en desarrollo de la politica publica de cobertura
educativa.

Segun el articulo 67 de la constitucidon nacional, La educacion es un derecho
de la persona y un servicio publico que tiene una funcién social; con ella se
busca el acceso al conocimiento, a la ciencia, a la técnica, y a los demas
bienes y valores de la cultura. La educacion formara al colombiano en el
respeto a los derechos humanos, a la paz y a la democracia; y en la practica
del trabajo y la recreacién, para el mejoramiento cultural, cientifico, tecnolégico
y para la proteccién del ambiente. El Estado, la sociedad y la familia son
responsables de la educacién, que sera obligatoria entre los cinco y los quince
afos de edad y que comprendera como minimo, un afio de preescolar y nueve
de educacién basica. La educacion serd gratuita en las instituciones del
Estado, sin perjuicio del cobro de derechos académicos a quienes puedan
sufragarlos. Corresponde al Estado regular y ejercer la suprema inspeccion y
vigilancia de la educacion con el fin de velar por su calidad, por el cumplimiento
de sus fines y por la mejor formacion moral, intelectual y fisica de los
educandos; garantizar el adecuado cubrimiento del servicio y asegurar a los
menores las condiciones necesarias para su acceso y permanencia en el
sistema educativo. La Nacion y las entidades territoriales participaran en la
direccion, financiacion y administracion de los servicios educativos estatales,
en los términos que sefalen la Constitucion y la ley.

Con el fin de darle cumplimiento al objeto antes mencionado, se requiere
adelantar la presente contratacion y la modalidad adecuada segun la ley es la
invitacion de minima cuantia.

CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento del articulo 66 de la ley 80 de 1993, Ley 850 de 2003 y con
fundamento en el Decreto 1082 de 2015, se convoca a las veedurias
ciudadanas para que realicen el control social al presente proceso de
Convocatoria Publica, buscando la eficiencia institucional y la probidad en la
actuaciéon de los funcionarios publicos. Se les invita a que participen en todas
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las actuaciones que se realicen durante el presente proceso.

De acuerdo al procedimiento indicado en el Decreto 1082 de 2015, se invita a
presentar propuesta conforme a las siguientes condiciones:

OBJETO: CONTRATAR LA COMPRA DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA
PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA.

Codigo UNSPSC 14110000 Familia: Productos de papel

PLAZO DE EJECUCION: Diez (10) Dias Habiles contados a partir de la
suscripcién del acta de inicio del contrato.

FORMA DE PAGO: Pago Unico equivalente al 100%, del valor del contrato,
previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el Supervisor
e Ingreso al almacén de la Institucion.

PRESUPUESTO OFICIAL Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
La Institucion cuenta con un presupuesto oficial de TRECE MILLONES DE
PESOS. ($13.000.000) Segun Certificado de Disponibilidad presupuestal Emitido

por el area Encargada.

NOTA: Se advierte que el proponente no podra sobrepasar en su propuesta el
presupuesto oficial anteriormente sefialado, so pena de rechazo de la misma.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1) Realizar el suministro de:

CANTIDAD DETALLE
5 Cajas papel tamarfio carta de 75 grs. X 10 resmas
5 Cajas papel tamafio oficio de 75 grs. X 10 resmas
80 Cuadernos anillados cuadriculados grandes

40 Unidades de pegante barra x 40 gr.

Cajas de lapiceros negros

Cajas de lapices

65 Unidades cinta transparente 19 ml

60 Unidad cinta para enmascarar 24 x 25 yd
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Unidad cinta transparente de x 5cm

500 Sobres de manila tamafio carta
500 Sobres de manila tamafio oficio
60 Sacapuntas metadlicos

60 Borradores de nata

10 Unidad Grapadora de alta calidad
60 Bayetillas de 30*20 centimetros.

10 Unidad perforadora *

60 Cajas de chinches.

Unidad marcador recargable colores negro,

100 .
rojo, azul

100 Unidad marcador permanente varios colores
Unidad tinta negra para recargar marcador x

100
30 ml.

30 Paquetes de Ganchos para legajo res plastico
de 20 unidades.

60 Borradores para borrar tablero.

20 Unidades de tinta para sellos.

40 Pegante Ega de 250 grs.

30 Estuches de pinceles de diferente calibre

15 Docenas de plastilina barra colores (rojo,
amarillo, azul, blanco, negro y verde.

200 Pliegos de cartulina colores varios

200 Pliegos de papel crack

Pliegos papel seda colores blanco, verde,
300 amarillo, azul, rojo y vino tinto (50) por cada
color.

20 Unidad libro para actas x 100 hojas
60 Bisturi* ancho de alta calidad.

3 Tableros acrilicos grandes cuadriculados
30 Unidad Silicona liquida de 250 gr
50 Metros Papel Contac

60 Resaltadores color verde y amarillo
30 Unidades de Metros para modisteria
5 Cajas de clips mariposa tamano grande

Rollos de cinta en tela de 10 metros color de la bandera de

15 Colombia de 2 cm de ancho

2000 Unidad Ganchos nodriza tamafo pequefo

2 Globos terraqueos
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2 Tijeras podadora
30 Balones de microfutbol
30 Balones para futbol
30 Balones para voleibol
200 Pelotas plasticas pequefias
65 Aros
65 Lazos
31 Rompecabezas
14 Arma todos

Presentar las facturas y/o documentos correspondientes a la compra de los
bienes objeto del contrato. 3) El Contratista debera cumplir sus obligaciones
con el sistema general de seguridad social. 4) Acatar las instrucciones que en
el desarrollo del contrato se le impartan por parte de la Institucion. 5) Obrar
con lealtad y buena fe en las distintas etapas Contractuales. 6) El Contratista
se compromete a Legalizar el contrato dentro de los tres (3) dias habiles
Siguientes a la expedicion de la comunicacién de la oferta por parte de la
Institucién. 7) Realizar el Suministro de acuerdo con las especificaciones
técnicas exigidas por la Institucion. 8) Presentar certificado de garantia de dos
afios del bien entregado a la Institucion. 9) en caso de fallas de las
herramientas el contratista coordinara con el supervisor para hacer efectiva la
respectiva garantia del bien realizando el respectivo cambio de la herramienta
de ser necesario. 10) el contratista debera acatar el codigo de ética de la
institucion aprobado mediante acuerdo. 11) una vez firmada el acta de inicio el
contratista se compromete a entregar las herramientas en un plazo maximo de
diez (10) dias habiles, en caso de no cumplir con este plazo podria incurrir en
las sanciones correspondientes.

VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS

La propuesta debera tener validez minima de 60 dias calendario, contados a
partir de la Fecha limite previsto para la recepcion de las mismas.

Las observaciones deberan enviarse al correo
iegeneralenriquecaicedo@gmail.com

La informacion que se radique en dependencias diferentes a la mencionada, se
tendra por no presentada y se devolvera de manera inmediata al remitente, si
fuere posible.
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2. CRONOGRAMA DE LA CONVOCATORIA PUBLICA

TRAMITE / 2016 DESDE HASTA
Publicacion | _ InV|taC|on. | Publica. 5 DE SEPTIEMBRE 2016
www.generalenriquecaicedo.colegiosonline.com

Presentacion de las ofertas: 7 DE SEPTIEMBRE 2016

En la Secretaria de la institucion Educativa General |8 :00 AM.
ENRIQUE CAICEDO ubicada cra3 calle 6 Alvarado

Audiencia de cierre y apertura de propuestas 7 DE SEPTIEMBRE 2016
9:00AM
Verificacion de Requisitos Habilitantes: 7 DE SEPTIEMBRE 2016

Publicacién del informe de la verificacion de requisitos |8 DE SEPTIEMBRE 2016
habilitantes y requerimientos para subsanar.
www.generalenriquecaicedo.colegiosonline.com

Termino para allegar subsanaciones, estas podran ser|8 DE SEPTIEMBRE 2016
presentadas por escrito en la Secretaria General de la
Institucion Educativa ubicada cra 3 calle 6 alvarado de
8:00 a.m. a 12:00 m. y de 1:00 p.m. a las 3:00 p.m. o
al correo electronico:
iegeneralenriquecaicedo@gmail.com

Publicacion definitiva del informe de requisitos|9 DE SEPTIEMBRE 2016.
habilitantes y comunicacion de aceptacion de la oferta
0 de declaratoria de desierto del proceso.
www.generalenriquecaicedo.colegiosonline.com

Plazo para legalizar la relacion contractual, con las|Tres (3) dias habiles
respectivas polizas y estampillas. siguientes.

NOTA 1: Tenga en cuenta que su propuesta la debe entregar en el plazo y en
el horario establecido en el cronograma de la invitacién, razén por la cual el
Oferente debera llegar con la debida anticipacion al sitio indicado en el mismo
previendo que existen medidas de seguridad para el ingreso.

NOTA 2: Es responsabilidad del proponente verificar, en la pagina Web antes
citada, la publicaciéon de los diferentes documentos que hagan parte integral de
la invitacion.
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3 REQUISITOS HABILITANTES

1. Carta de presentacion de la propuesta, firmada por el representante en
caso de consorcio 0 unidn temporal o el representante legal si se trata
de persona juridica.

2. Documento de Constitucion del Consorcio o Unién Temporal. Los
consorcios y uniones temporales deben reunir los siguientes requisitos:

- Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o
unién temporal y, en este Ultimo caso sefialaran los términos y extension
de su participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato, los
cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la
Institucion.

- Los miembros del consorcio o union temporal deben designar la persona
gue para todos los efectos los representard y sefialaran las reglas
basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.

- Los socios de las firmas que participen a titulo de consorcio o unién
temporal, deben manifestar que autorizan la constitucion de dicho
consorcio 0 union temporal.

3. Certificado de Existencia y Representacion Legal y Autorizacion del
Organo Directivo Correspondiente (si se requiere).

4. Certificado de existencia y representacion legal, expedido por la Camara
de Comercio respectiva (o documento equivalente segun el caso), en el
cual conste que la entidad existe como minimo desde hace dos afios y
que el término de duracidon de ésta no es inferior a la duracion del
contrato, hasta su liquidacién y un aflo mas. Este certificado debe haber
sido expedido por la autoridad competente, dentro de los cuarenta y
cinco (45) dias anteriores al cierre de la presente Invitacion.

5. En caso de existir limitaciones a la capacidad del representante legal
para contratar, se debe presentar una autorizacion vigente del drgano
social correspondiente en la cual se le faculte para presentar la
propuesta y celebrar el respectivo contrato. En caso de consorcio o
union temporal se deberan presentar los anteriores documentos para
todos y cada uno de sus integrantes que sean personas juridicas.
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6. Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal.

7. Fotocopia del Rut actualizado donde la actividad econdmica debe
coincidir con el objeto a contratar de la presente invitacion.

8. SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL. Acreditar que al
momento de presentacion de la propuesta esta al dia en el cumplimiento
de sus obligaciones con el régimen de seguridad social, en materia de
pensiones, salud y riesgos profesionales, asi como parafiscales,
conforme al Articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

9. CERTIFICACION BOLETIN RESPONSABLES FISCALES emitido por la
contraloria general de la republica del representante legal y de la
persona juridica.

10.CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS emitido por la
procuraduria general de la nacion de la persona juridica y del
representante legal de la misma.

11.Para el caso de las personas naturales deberan acreditar existencia
como minimo de seis (6) afios y cumplir con los mismos requisitos en la

experiencia.

Certificacidn, contratos o facturas de venta anteriores (experiencia)

Con el fin de verificar si el proponente cuenta con la experiencia para
desarrollar el objeto del proceso de seleccién, debera presentar como minimo
dos (2) contratos o certificaciones en las que cada una debe ser como minimo
igual al 200% del valor del presupuesto oficial y al menos uno de ellos debe
tener como objeto la atencion o el suministro de implementos a poblacién

vulnerable.

4. REQUERIMIENTOS TECNICOS:

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS
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CANTIDAD DETALLE
5 Cajas papel tamafio carta de 75 grs. X 10 resmas
5 Cajas papel tamario oficio de 75 grs. X 10 resmas

80 Cuadernos anillados cuadriculados grandes

40 Unidades de pegante barra x 40 gr.
Cajas de lapiceros negros
Cajas de lapices

65 Unidades cinta transparente 19 ml

60 Unidad cinta para enmascarar 24 x 25 yd

60 Unidad cinta transparente de x 5cm

500 Sobres de manila tamafio carta

500 Sobres de manila tamafio oficio

60 Sacapuntas metalicos

60 Borradores de nata

10 Unidad Grapadora de alta calidad

60 Bayetillas de 30*20 centimetros.

10 Unidad perforadora *

60 Cajas de chinches.

100 Unidad marcador recargable colores negro,
rojo, azul

100 Unidad marcador permanente varios colores

100 Unidad tinta negra para recargar marcador x
30 ml.

30 Paquetes de Ganchos para legajo res plastico
de 20 unidades.

60 Borradores para borrar tablero.

20 Unidades de tinta para sellos.

40 Pegante Ega de 250 grs.

30 Estuches de pinceles de diferente calibre

15 Docenas de plastilina barra colores (rojo,
amarillo, azul, blanco, negro y verde.

200 Pliegos de cartulina colores varios

200 Pliegos de papel crack
Pliegos papel seda colores blanco, verde,

300 amarillo, azul, rojo y vino tinto (50) por cada
color.

20 Unidad libro para actas x 100 hojas

60

Bisturi* ancho de alta calidad.
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3 Tableros acrilicos grandes cuadriculados
30 Unidad Silicona liquida de 250 gr

50 Metros Papel Contac

60 Resaltadores color verde y amarillo

30 Unidades de Metros para modisteria
5 Cajas de clips mariposa tamafo grande

Rollos de cinta en tela de 10 metros color de la bandera de

15 Colombia de 2 cm de ancho

2000 Unidad Ganchos nodriza tamafo pequefio

2 Globos terraqueos
2 Tijeras podadora
30 Balones de microfutbol
30 Balones para futbol
30 Balones para voleibol
200 Pelotas plasticas pequefias
65 Aros
65 Lazos
31 Rompecabezas
14 Arma todos

ADMISION O RECHAZO DE PROPUESTAS

Una propuesta sera admisible cuando haya sido presentada oportunamente y
se ajuste a la invitacion.

Cuando el proponente se encuentra en alguna de las prohibiciones,
inhabilidades e incompatibilidades sefialadas en Constitucion y la Ley.

Cuando se compruebe confabulacién entre los proponentes, entendida ésta
como el acto de ponerse de acuerdo dos 0 mas proponentes para perjudicar a
terceros o a la institucion.

Cuando vencido el plazo respectivo, el proponente no responda o subsane las

aclaraciones o explicaciones requeridas por la Institucion.

El no cumplimiento de requisitos considerados como factores habilitadores,
siempre y cuando una vez dada la oportunidad de subsanar, el proponente no
lo hubiere hecho en el término concedido.

Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces

para obligarse o que no cumplan todas las calidades y condiciones de
participacion establecidas en esta invitacion.

10
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Cuando el valor de la propuesta exceda el presupuesto oficial estimado.

Cuando el oferente haya tratado de interferir, influir o informarse indebidamente
en el analisis y evaluacion de las propuestas, violando el debido proceso
establecido.

Cuando existan varias ofertas presentadas por el mismo proponente bajo el
mismo nombre o con nombres diferentes o por interpuesta persona.

Si el Objeto Social o actividades conexas del proponente persona juridica no
tiene relacion con la naturaleza del objeto a contratar.

Si se entrega la propuesta en lugar, dia y hora diferente a las establecidas en
las presentes condiciones.

Si dentro de la Propuesta EconOmica, el proponente condiciona la forma de
pago.

Si la oferta no cumple con las condiciones técnicas exigidas por la entidad
estatal.

Cuando se haya votado la disolucion o liquidacion de la sociedad o quiebra
declarada judicialmente.

Las demas contempladas en la ley y en las presentes condiciones.
CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTA LA SELECCION

La Institucion Educativa declarara desierta el presente proceso en los
siguientes casos:

Cuando no se presente propuesta alguna.

Cuando ninguna de las propuestas presentadas se ajuste a las condiciones
sefialadas en la presente invitacion.

La declaratoria de desierta Unicamente procedera por motivos 0 causas que
impidan la escogencia objetiva y se declarara en acto administrativo, en el cual
se sefialaran en forma expresa y detallada las razones que han conducido a
ésa decision (Ley 80 de 1993 articulo 25 numeral 18).

ACEPTACION Y FIRMA DEL CONTRATO

11
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La aceptacion del presente proceso de seleccion se hara mediante constancia
de aceptacion expedida por el Ordenador del Gasto.

La aceptacion se publicara y se entendera notificada a través de la publicacion
de la misma

8. INFORMACION GENERAL DEL PROCESO
DE LAS PROPUESTAS

Los proponentes se deben presentar bajo alguna de las siguientes
modalidades, siempre y cuando cumplan las condiciones exigidas en la
presente invitacion y no se encuentren incursos dentro de las inhabilidades e
incompatibilidades establecidas en la Constitucion y la ley:

Individualmente, como: personas naturales, personas juridicas nacionales o
extranjeras, que se encuentren debidamente constituidas, previamente a la
fecha de apertura de la Invitacion.

Conjuntamente, en cualquiera de las formas de asociacion previstas en la ley
de contratacion estatal.

Los proponentes deberan elaborar la propuesta por su cuenta Yy riesgo, y
deberan incluir dentro de ella toda la informacion exigida de conformidad con lo
solicitado en la presente invitacion.

Las propuestas deberan tener en cuenta las siguientes reglas:

La oferta debera presentarse en forma escrita en medio impreso y en idioma
Castellano.

Los documentos expedidos en el exterior en idioma diferente al espaiol,
deberan ser acompafiados de traduccion simple.

La propuesta debera estar suscrita por el proponente o su representante legal.
La propuesta SE DEBE PRESENTAR FOLIADA, en sobre cerrado
debidamente identificado.

La propuesta debera permanecer vigente por un periodo de 60 dias calendario
a partir de la fecha de cierre de la invitacion.

Una vez presentada la propuesta no se aceptara a las proponentes variaciones
alguna en sus términos, ni la presentacion de documentos o informacion

12
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adicional, lo cual no obsta para que la Institucion pueda solicitar las
aclaraciones que considere necesaria.

9. CRITERIOS DE SELECCION

De conformidad con el decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 4:
La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de
menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple
con las condiciones de la invitacién, la Entidad Estatal debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor
precio, y asi sucesivamente. Y numeral 6; La Entidad Estatal debe aceptar la
oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas
en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de
la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del
supervisor del contrato.

Para la escogencia del contratista la entidad aplicara el procedimiento
establecido en el Decreto 1082 de 2015 "por el cual se reglamenta la
modalidad de seleccion de Minima Cuantia”.

10. FACTORES DE DESEMPATE

De conformidad con el decreto 1082 de 2015, en caso de empate, la Entidad
Estatal aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.

16. DESIGNACION DE INTEGRANTES PARA REALIZAR LA
VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES Y LA
DETERMINACION DEL PROPONENTE QUE HAYA OFERTADO EL MENOR
PRECIO.

De conformidad con lo descrito en el Decreto No. 1082 de 2015, La
verificacion y la evaluacion de las ofertas serd adelantada por quien sea

designado por el ordenador del gasto.

Verificacibn de los requisitos habilitantes, técnicos, de experiencia y
operacional del proponente que haya ofertado el menor precio:

Bertulfo Pérez Cabezas — Ordenador Del Gasto

13
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Una vez se le realicen los respectivos pagos al contratista se haran las
reducciones y descuentos de impuestos que la ley ordena.

MULTAS: En caso de mora o incumplimiento parcial a este contrato por el
CONTRATISTA, la Institucion podra imponerle mediante resolucion motivada
en calidad de multas, sanciones pecuniarias hasta por el 5% del valor del
Contrato.

CLAUSULA PENAL: En caso de declaratoria de caducidad o de
incumplimiento de las obligaciones contractuales, el contratista pagara al
contratante, sin necesidad de requerimientos judiciales o extrajudiciales, a titulo
de sancion pecuniaria, una suma igual al diez por ciento (10%) del valor del
presente contrato, estimacion anticipada de perjuicios pactada por las partes.
El cobro de esta pena no limita el derecho del CONTRATANTE a demandar el
reconocimiento de los demas perjuicios derivados de los elementos sefalados.
PARAGRAFO: El valor de la pena pecuniaria, podra descontarse de las sumas
gue la Institucion adeude al CONTRATISTA, y si ello no fuere posible se
cobrara por jurisdiccién coactiva administrativa y/o por via judicial.

BERTULFO PEREZ CABEZAS (ORIGINAL FIRMADO)
Ordenador Del Gasto
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