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S- Selección

ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN 

ACTAS

S- Se cumple el tiempo en el archivo central, se procederá a 

realizar una selección cualitativo intrínseco donde se identifica 

el el acta con mayor complejidad  y se transfiere al archivo 

histórico, por tener memoria institucional. Se cumplirá el 

protocolo de selección y de eliminación según la metodología 

de elaboración TRD.

Entidad Productora:

Oficina productora: GRUPO DOCENTE

CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOS

Acta de Reunión de Padres de Familia

     FORMATO DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUCION EDUCATIVA GENERAL ENRIQUE CAICEDO HOJA:  1

Responsable: 

M- Microfilmación Fecha:



CONVENCIONES:

CT- Conservación Total Firma  Responsable:________________________________

Fernando Mauricio Torres Villanueva - Martha Ludivia Murillo

E - Cumplido el tiempo en el archivo central de 2 años, 

procedemos a realizar la eliminación documental de la serie 

documental, ya que no posee valor primaro y secundario para 

la Institución, se procedera a cumplir el protocolo de 

eliminación documental segun la metodologia de elaboración 

de las TRD. 

E - Cumplido el tiempo en el archivo central de 2 años, 

procedemos a realizar la eliminación documental de la serie 

documental, ya que no posee valor primaro y secundario para 

la Institución, se procedera a cumplir el protocolo de 

eliminación documental segun la metodologia de elaboración 

de las TRD.

E- Eliminación. Jefe de Archivo

INFORME ACTIVIDADES DE CLASE

* Guias de trabajo

REGISTRO DIARIO DE ASISTENCIA 
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